
 



คู่มือประชาชน 
            ในการด าเนินชีวิตประจ าวนั ประชาชนทัว่ไปจะตอ้งเก่ียวขอ้งกบักฎหมาย
อย่างเล่ียงไม่ได ้ ดงันั้นประชาชนจึงมีความจ าเป็นท่ีจะตอ้งมีความรู้ความเขา้ใจ
เก่ียวกบักฎหมายอยา่งท่ีควรทราบ เพ่ืออ านวยความสะดวกและรักษาสิทธิ ตลอดจน
ผลประโยชน์ท่ีประชาชนควรจะไดรั้บ ขอแนะน าขอ้กฎหมายท่ีประชาชนควรทราบ
ดงัน้ี  
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กฎหมายที่ประชาชนควรรู้  

1. การทะเบียนราษฎร์  

 บุตรเกิด ถา้เกิดในบา้น ให้เจา้บา้นแจง้ ถา้เกิดนอกบา้น ให้มารดาแจง้ภายใน                  
15 วนั นบัแต่วนัเกิด  

 ช่ือบุตร ให้เจา้บา้น บิดา หรือมารดาแลว้แต่กรณี แจง้ช่ือบุตรพร้อมกบัการแจง้
เกิด ถา้จะเปล่ียนช่ือใหแ้จง้ภายใน 6 เดือนนบัแต่วนัแจง้ช่ือคร้ังแรก  

 ยา้ยบา้น ใหผู้ย้า้ยหรือผูท่ี้เจา้บา้นมอบอ านาจแจง้ออกจากบา้นเดิมภายใน 15 วนั 
และเม่ือไปอยูบ่า้นใหม่ใหแ้จง้ภายใน 15 วนัเช่นกนั  

 คนตาย ถา้ในบา้นใหเ้จา้บา้นแจง้ ถา้ตายนอกบา้นใหผู้ท่ี้ไปกบัผูต้าย หรือผูท่ี้พบ
ศพเป็นผูแ้จง้ ภายใน 24 ช.ม. นบัแต่เวลาตายหรือเวลาพบศพ แจง้ท่ีไหน กรณี
บุตรเกิด ตั้งช่ือบุตร ยา้ยบา้นหรือคนตาย ใหแ้จง้ดงัน้ี 

o ในเขตเทศบาล : ใหแ้จง้ท่ีส านกังานทอ้งถ่ินซ่ึงตั้งอยูท่ี่ส านกังานเทศบาล  
o นอกเขตเทศบาล : ใหแ้จง้ท่ีส านกัทะเบียนต าบล (บา้นก านนั) หรือส านกั

ทะเบียนท่ีผูว้า่ราชการจงัหวดัแต่งตั้ง (เช่น เขตกรมทหาร)  

ความผดิ  
 ถา้ไม่แจง้เกิดภายในก าหนดเวลา มีความผิดตามกฎหมาย มีโทษปรับไม่เกิน 

200 บาท  
 ถ้าไม่แจ้งการตายภายในเวลามีความผิดตามกฎหมาย มีโทษปรับไม่เกิน                

200 บาท 

2. บัตรประจ าตวัประชาชน  

 คนไทยซ่ึงมีอายตุั้งแต่ 15 ปีบริบูรณ์ข้ึนไปจนถึง 70 ปี บริบูรณ์ ตอ้งไปขอท า
บตัรท่ีอ าเภอหรือท่ีว่าการเขตภายใน 60 วนั นับตั้งแต่วนัท่ีอายูครบ 15 ปี
บริบูรณ์  

 บตัรประจ าตวัประชาชนช ารุดหรือสูญหาย ตอ้งยื่นค าร้องขอมีบตัรใหม่ภายใน           
30 วนั นับตั้งแต่บตัรเดิมช ารุดหรือสูญหาย (ตอ้งไปแจง้บตัรหายท่ีสถานี
ต ารวจ)  



 อายขุองบตัร ก าหนดใชไ้ด ้6 ปี เม่ือถึงก าหนดส้ินอายบุตัรตอ้งไปติดต่อขอท า
บตัรใหม่ภายใน 60 วนันบัตั้งแต่วนัส้ินอายุ ณ อ าเภอทอ้งท่ีท่ีมีช่ือในทะเบียน
บา้น  

ความผดิ  
 ผูถื้อบตัรผูใ้ดไม่อาจแสดงบตัรไดใ้นเม่ือเจา้พนกังานขอตรวจ มีโทษปรับไม่

เกิน 100 บาท  
 ผูไ้ม่มีสญัชาติไทยยืน่ค  าร้องขอมีบตัรโดยแจง้ขอ้ความเทจ็ต่อเจา้พนกังานว่าตน

มีสญัชาติไทย มีโทษปรับไม่เกิน 2.000 บาทหรือจ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือทั้งจ า 
ทั้งปรับ  

 ไม่ยืน่ค  าร้องขอมีบตัรภายในก าหนดเวลา มีโทษปรับไม่เกิน 500 บาท  
 บตัรหมดอายไุม่ต่อบตัรภายในก าหนด มีโทษปรับไม่เกิน 200 บาท 

3. การรับราชการทหาร  
 ก าหนดเวลาแสดงตนลงบญัชีทหารกองเกิน ชายไทยอายยุา่งเขา้ 18 ปี ตอ้งไป

แสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกินในเดือนพฤศจิกายนของปีท่ีอายุย่างเขา้            
18 ปี สถานท่ีแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกินคือท่ีว่าการอ าเภอหรือ                  
ก่ิงอ าเภอท่ีเป็นภูมิล าเนาทหาร 

4. การรักษาความสะอาด  

 หา้มขีดเขียน วาดรูปวาดภาพบนร้ัวผนงัอาคาร ตน้ไม ้หรือส่ิงใดในท่ีสาธารณะ 
หรือเห็นไดจ้ากท่ีสาธารณะนั้น ถา้ฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกิน 200 บาท  

 ห้ามติดตั้ง ตาก วางหรือแขวนส่ิงใดๆ ในท่ีสาธารณะหรือมองเห็นไดจ้ากท่ี
สาธารณะโดยไม่บงัควรหรือท าให้มองดูแลว้ไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย ถา้ฝ่าฝืน
มีโทษปรับ  200 บาท 

 ห้ามบว้น สัง่หรือถ่มน ้ าลาย น ้ ามูก น ้ าหมาก เสมหะหรือท้ิงส่ิงใดๆ ลงบนทอ้ง
ถนน พ้ืนรถ หรือเรือสาธารณะ โรงมหรสพ ร้านคา้ หรือท่ีสาธารณะ ถา้ฝ่าฝืนมี
โทษปรับ ไม่เกิน 100 บาท 

 



5. การเร่ียไร  

ผูท้  าการเร่ียไร ตอ้งมีใบอนุญาตให้ท าการเร่ียไรติดตวัและตอ้งออกใบรับให้             
ผูบ้ริจาค 

6.หนังสือมอบอ านาจ  

การมอบอ านาจเป็นการตั้งตวัแทน เพ่ือท าการส าหรับการมอบอ านาจให้กระท า
การเก่ียวกบัท่ีดินเป็นเร่ืองส าคญัควรใชห้นงัสือมอบอ านาจของกรมท่ีดิน 

7. เอกเทศสัญญา  

 กูย้มื การกูย้ืมเงินกนัเกินกว่าห้าสิบบาท จะตอ้งมีหลกัฐานเป็นหนงัสือแสดงว่า
มีการกูย้มืเงินกนัจริงและตอ้งลงลายมือช่ือผูกู้ด้ว้ย กฎหมายใหคิ้ดอตัราดอกเบ้ีย
ไม่เกินร้อยละ 15 บาทต่อปี  

 การจ านอง คือการกูย้ืมโดยมีทรัพยสิ์น เป็นประกนัโดยทัว่ไปไดแ้ก่ ท่ีดิน บา้น
พร้อมท่ีดิน เรือยนต ์(5 ตนัข้ึนไป) สตัวพ์าหนะ ไดแ้ก่ ชา้ง มา้ ววั ความ หรือ
อสงัหาริมทรัพยอ่ื์น ซ่ึงกฎหมายหากบญัญติัไวใ้ห้จดทะเบียนเฉพาะกาล  โดย
ทรัพยย์งัอยู่ท่ีผูจ้  านอง การจ านองต้องท าเป็นหนังสือและจดทะเบียนต่อ
พนกังานเจา้หนา้ท่ี  

 เช่าซ้ือ ต้องท าเป็นหนังสือและปิดอากรแสตมป์เวน้แต่เช่าซ้ือเคร่ืองมือ
การเกษตรไม่ตอ้งปิดอากรแสตมป์  

 เช่าทรัพย ์เช่าบา้นหรือท่ีดินไม่เกิน 3 ปี ตอ้งท าเป็นหลกัฐานเป็นหนงัสือลง
ลายมือช่ือผูเ้ช่าและผูใ้หเ้ช่า หากเกิน 3 ปี ตอ้งท าเป็นหนงัสือและจดทะเบียนต่อ
พนกังานเจา้หนา้ท่ี 

8. กฎหมายที่ดนิ  

 เม่ือโฉนดใบจองหรือ นส.3 ช ารุด สูญหายหรือเป็นอนัตรายตอ้งติดต่ออ าเภอ
หรือส านกังานทะเบียนท่ีดิน เพ่ือขอออกใบใหม่หรือใบแทน มิฉะนั้นผูอ่ื้นท่ีได้
หนงัสือส าคญัไปอาจน าไปอา้งสิทธิ ท าใหเ้จา้ของเดิมเสียประโยชน์ได ้ 

 ท่ีดินมือเปล่า เจา้ของควรดูแลรักษาให้ดี อยา่ทอดท้ิงหรือปล่อยให้รกร้างว่าง
เปล่า หากมีผูค้รอบครองก็หาทางไล่ออกไปเสีย มิฉะนั้นเจา้ของจะเสียสิทธิไป 



นอกจากน้ี หากมี ส.ค.1 ก็ควรหาทางขอ น.ส.3 แลว้ต่อไปก็ขอให้มีโฉนดเสีย
ใหเ้รียบร้อยเพราะท าใหไ้ดป้ระโยชน์มากข้ึนและปลอดภยัจากการเสียสิทธิมาก
ข้ึน  

 ท่ีดินมีโฉนด อย่าทอดท้ิงหรือปล่อยให้รกร้างหรือให้คนอ่ืนครอบครองไว้
นานๆ อาจเสียสิทธิไดเ้ช่นกนั  

 การท านิติกรรม ตอ้งท าให้สมบูรณ์ตามกฎหมายโดยท าท่ีอ าเภอหรือส านกังาน
ทะเบียนท่ีดิน 

9. อาวุธปืน  

 ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอมีอาวธุปืน เพ่ือใชห้รือเก็บไวป้้องกนัตวัหรือทรัพยสิ์น ให้ยื่น
ค าร้องขอตามแบบ ป.1 ต่อนายทะเบียนทอ้งท่ี  

o กรุงเทพมหานคร ไดแ้ก่ ผูบ้งัคบัการกองทะเบียนกรมต ารวจ  
o จงัหวดัอ่ืนๆ ผูว้า่ราชการจงัหวดัเป็นนายทะเบียนทอ้งท่ีจงัหวดั  

 การแจง้ยา้ยอาวธุปืน เม่ือผูไ้ดรั้บอนุญาตใหมี้และใชอ้าวธุปืนยา้ยภูมิล าเนา ตอ้ง
แจง้ยา้ยอาวธุปืนต่อนายทะเบียนภายใน 15 วนั นบัแต่วนัยา้ย และถา้ยา้ยไปต่าง
ทอ้งท่ีให้แจง้การยา้ยต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีใหม่ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ียา้ย
ไปถึงอีกดว้ย  

 การรับมรดกปืน เป็นหน้าท่ีของทายาทหรือผูค้รอบครอง  ตอ้งไปแจง้การตาย
ต่อนายทะเบียนทอ้งท่ี ภายใน 30 วนั นบัตั้งแต่วนัทราบการตายและยื่นค าร้อง
ขอรับมรดกอาวธุปืนนั้นต่อไป  

 ใบอนุญาตสูญหายหรือช ารุดอ่านไม่ออก ให้ยื่นค าร้องขอรับใบแทนต่อนาย
ทะเบียนทอ้งท่ีภายใน 30 วนั นบัแต่วนัทราบเหตุ  

 อาวธุปืนหายหรือถูกท าลาย ให้เจา้ของแจง้เหตุพร้อมดว้ยหลกัฐานและส่งมอบ
ใบอนุญาตต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีตนอยู่หรือนายทะเบียนท้องท่ีท่ีเกิดเหตุ
ภายใน  15 วนั นบัแต่วนัทราบเหตุ  

 

 



ความผดิ  

 มีและพกอาวธุปืนโดยไม่ไดรั้บอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุกตั้งแต่ 1 ปีถึง 10 ปี 
และปรับตั้งแต่ 2,000 บาทถึง 20,000 บาท  

 พกพาอาวุธปืนติดตวัไปในเมือง หมู่บ้าน หรือทางสาธารณะโดยไม่ได้รับ
อนุญาตให้พก เวน้แต่กรณีมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน             
5 ปี หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

 ผูใ้ดพกพาอาวุธปืนไปโดยเปิดเผย หรือพาไปท่ีชุมชนท่ีได้จัดให้มีข้ึนเพ่ือ
นมสัการ การร่ืนเริง การมหรสพ หรือการอ่ืนใด ตอ้งระวางโทษจ าคุกตั้งแต่                 
6 เดือน ถึง 5 ปี และปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาทแมว้่าผูน้ั้นจะไดรั้บ
อนุญาตพกพาอาวธุปืนหรือกรณีเร่งด่วนกต็าม 

 
 
 
 


